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En el siguiente tutorial le ofrecemos una serie de pasos que deberd sequir para instalar y usar
Zoom, la aplicacion que usaremos.

- INGRESO AL ZOOM INICIAL

Ingrese al enlace https://zoom.us/download y presione “Descargar”

&« (6} @ zoom.us/download

REQUEST A DEMO

2 Ool I I SOLUCIONES « PLANES Y PRECIOS PROGRAMAR UNA REUNION ENTRAR A UNA REUNION SER ANFI

Descarga para Administrador

Centro de descargas

Cliente Zoom para reuniones

El cliente para el navegador se descargard de manera automatica cuando comience o se una
a su primera reunion Zoom. También se puede descargar de manera manual aqui.

Descargar Version 4.6.7 (18176.0301)

A continuacidn presione “Ejecutar”

£a para Adminisf]

Ce nt iDesea ejecutar este archivo?

@ Mombre: ..Users\Valeria Mosele\Downloads\Zeominstaller (4).exe

Editor. Zoom Video Communications, Inc.
Tipo:  Aplicacién
De:  C:\Users\Valeria Mosele\Downloads\Zoomlnstaller (4)....

Clie

El clientd
asu pri Preguntar siempre antes de abrir este archivo

e Aunque los archivos procedentes de Internet pueden ser dtiles, este
l\-al tipo de archivo puede llegar a dafar el equipo. Solo ejecute software de
i

los editores en los que confia. ;Cudl es el riesgo?

En caso que lo solicite de los permisos necesarios para actualizar su sistema.

Si tienes alguna duda consulta nuestra mesa de ayuda - Contactos:
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Descarga para Admil

Centro de descargas

Installing...

Cl

El cli
a su primera reunion Zoom. También se puede descargar de manera manual agui.

Descargar Versién 4.6.7 (18176.0301)

Una vez instalado, en caso de que sea la primera vez que lo utiliza y no tenga cuenta registrese o
bien vaya a ingresar, como muestra la en la parte superior derecha del a imagen abajo detallada:

52%

< C & zoomus « @

REQUESTADEMO  1BB8799.9666 RECURSOS ~  SOPORTE

Zoo! ' | SOLUCIONES ~ ENTRAR A UNA REUNION SER ANFITRION DE UNA REUNION ~ INGRESAR REGISTRESE, ES GRATUITA

Zoom phone ahora
disponible en 18 paises!

Mas informacién

Registrese gratis
Su direccion de e-mail de trabajo

{ ]

Zoom esta protegido por reCAPTCHA v la Politica de
[ dadolitica de privacidad y las Condiciones de servicio
aplicables

Al registrarme, acepto la Politica de privacidad y los

Términos del servicio.

G Iniciar sesion con Google

f Iniciar sesion con Facebook

Puede iniciar sesidon desde su cuenta de google o Facebook

Si tienes alguna duda consulta nuestra mesa de ayuda - Contactos:
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- APLICACION ZOOM DESCARGADA E INSTALADA

- x
— o = 0
L o o (2] 1 Buscar
Empezar Chat Reuniones Contactos

Mueva reunién ~ Entrar

Agendar Compartir pantalla -

Mo hay reuniones para hoy

Presione en “Entrar” y aparece otra ventana donde se colocara el ID correspondiente.

Recomendacién: Poner siempre el Nombre con el cual participara de la clase.

Q Zoom - Cuenta gratuita = &
n o @ ) Buscar
Empezar Chat Reuniones Contactos

(=] Zoom

Unirse a una reunion

I |\ntroo‘ucjr ID de reunién o nombre de vin.. v J

Valeria Mosele

o) Conectar Sin Audio

Conectar Sin Video ara hoy

Cancelar

m
7

Agendar

Si tienes alguna duda consulta nuestra mesa de ayuda - Contactos:
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Al abrir Zoom, haga clic en el botén “Entrar al audio por computadora”. Con este lltimo paso
habrd ingresado a reunion.

Entrar al audio por computadora

Probar el audio de la computadora

(| Seleccionar automaticamente el audio de la computadora al entrar a una

reunian

Recomendacion: Al entrar por primera y Unica vez ingresar a “Probar audio de la computadora”,
alli se solicitan dos pruebas de sonido que permitirdn asegurar que funcione correctamente.

- FUNCIONALIDADES BASICAS PARA PARTICIPAR DE UNA CLASE

En pantalla se presentan las siguientes opciones, debajo de detalla cada una

b . m . PR ~® ® =m

Silendiar Detener video Invitar Participantes Compartir pantalla Chatear Grabar Seccion de Grupos

A. Para silenciar su micréfono, haga clic en “Silenciar”

B. Para activar su micréfono, haga clic en “Re-Iniciar Audio”

C. Para apagar su camara, haga clic en “Detener video”

D. Para iniciar su video, haga clic en “Iniciar Video”

E. Para ver la lista de participantes, haga clic en “Participantes”

F. Para levantar la mano, y de esta manera solicitar la palabra, haga clic en “Participantes” y luego
en el botén “Levantar la mano” El moderador puede bajarle la mano, pero en caso de que usted
quiera bajarla, en la lista de participantes haga clic en el botén “Bajar la mano”

Si tienes alguna duda consulta nuestra mesa de ayuda - Contactos:
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G. Para chatear con el Profesor, coaches u otros participantes haga clic en el icono “Chatear”.

or defecto lo que escriba es para todos los participantes, en caso de querer escribirle a un
Por defecto | b todos | t t d birl
participante en particular, selecciénelo en “Enviar a:” modificando en lugar de todos el
participante con cual usted desea chatear.

H. Para minimizar la venta de la reunién y asi poder ver otras ventanas que tenga abiertas, arriba a
la derecha, haga clic en el icono de minimizar.

I. En caso de ser necesario, y si el Profesor lo permite, usted puede compartir su pantalla. Haga clic
en el botdn “Compartir pantalla”, seleccione cual ventana desea compartir y haga clic en el botén
“Compartir pantalla”.

J. Para salir de la reunidn, haga clic en “Salir de la reunién”.
L. Existen 3 disefios diferentes o vistas: Ventana completa, Galeria y Mini

1) Ventana completa o normal. Para ingresar al modo “Ventana completa” haga doble clic
en cualquier parte de la ventana de Zoom, o haciendo clic en el icono “Pantalla completa”
que se encuentra arriba a la derecha. Para salir del modo ventana completa, puede utilizar
cualquiera de las dos formas descriptas previamente.

2L Cambiar a pantalla completa

2) Vista de Galeria o del hablante. Es posible ver a los participantes de dos maneras
diferentes, puede utilizar la “Vista del hablante” o “Vista de Galeria”. En la “Vista del
hablante” muestra grande a quien habla en ese momento. En la “Vista de galeria” podra
ver a todos los participantes (hasta 25) en una misma ventana, y recuadra con otro color la
imagen de quien habla en ese momento. Para seleccionar la vista que desee, haga clic
arriba a la derecha donde dice “Vista de galeria” o “Vista del Hablante”.

del hablante g Vista de galeria kb

3) Vista mini (o minimizada) .La vista minimizada es la forma mas pequefia en que se puede
ver la ventana de la aplicacién Zoom. Para minimizar, haga clic en el icono de minimizar la
ventana. La ventana minimizada permite ver una miniatura del video y algunos comandos
basicos. Para salir de la ventana minimizada, haga clic en el botéon de “Maximizar”.

Si tienes alguna duda consulta nuestra mesa de ayuda - Contactos:
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M. Para realizar anotaciones sobre la pantalla que se esta compartiendo haga un clic en la parte
superior de la pantalla y le aparecera la siguiente ventana

¢ a’ ] v

Silendar Iniciar video Participantes Nueva funcién Poner en paus Anotar

| W Dejade

Al hacer clic en anotar se despliega el cuadro abajo donde puede ingresar texto, estampar, dibujar

y demas.

g = @9 1 "
\!1 R % 1] | |
Partidpantes Nueva fundon Poner en paus Anotar
B Deja de

Silenciar Iniciar video

x & T / & 0 o© o

Ratdn Selecdon Texto Dibujar  Estampar Spotlight Borrador Format Deshacer Rehacer Borrar

Si tienes alguna duda consulta nuestra mesa de ayuda - Contactos:



